Manage Sharepoint and OneDrive in Microsoft 365

Duracion del curso

3 dias (24 hrs)

Descripcién del curso

El contenido es el activo digital mas importante para todas las organizaciones. En este curso, aprenderd a
planear, configurar y administrar SharePoint Sites y OneDrive para habilitar servicios de contenido modernos
gue transforman el ciclo de vida del contenido. En concreto, en este curso se describe la estructura moderna
de los sitios de SharePoint, como los sitios concentradores de SharePoint. Proporciona procedimientos
recomendados para la adopcion e implementacidén de OneDrive dentro de la organizacién. También cubre el
uso compartido, la seguridad y la supervisidon en SharePoint y OneDrive en Microsoft 365. Ademas, aprendera
a administrar perfiles de usuario y aplicaciones con la configuracion de permisos adecuada. También
analizaremos cdmo planear y configurar los metadatos administrados, los Servicios de conectividad
empresarial y la busqueda que permite que el contenido se encuentre, consuma y gobierne en Microsoft 365.

Objetivos

) Configurar sitios de SharePoint.

) Administre los limites de almacenamiento de los sitios.

. Implemente el cliente de sincronizaciéon de OneDrive.

) Use la directiva de grupo para controlar la configuracion del cliente de sincronizacién de OneDrive.
) Administre el uso compartido externo de datos en Microsoft SharePoint y OneDrive.

Configure las propiedades del perfil de usuario.
Gestiona las audiencias.

. Use el catalogo de aplicaciones para administrar aplicaciones personalizadas.
° Cree y administre grupos de términos, conjuntos de términos y términos.
° Describir la diferencia entre las experiencias de busqueda modernas y cldsicas

Esquema del curso

MODULO 1: PLANEACION Y CONFIGURACION DE SITIOS DE SHAREPOINT
. Informacidn general de SharePoint en Microsoft 365

. Configurar sitios de SharePoint

. Administrar sitios de SharePoint



MODULO 2: CONFIGURAR Y ADMINISTRAR ONEDRIVE

. Informacion general de OneDrive en Microsoft 365
. Implementacién de OneDrive
° Administrar OneDrive

MODULO 3: USO COMPARTIDO Y SEGURIDAD EN SHAREPOINT Y ONEDRIVE

° Administrar los permisos del sitio de SharePoint
. Administrar el uso compartido en SharePoint y OneDrive
° Administrar la seguridad en SharePoint y OneDrive

MODULO 4: ADMINISTRAR PERFILES DE USUARIO Y APLICACIONES
° Administrar perfiles de usuario
° Administrar aplicaciones

MODULO 5: PLANEACION Y CONFIGURACION DE METADATOS ADMINISTRADOS Y SERVICIOS DE
CONECTIVIDAD EMPRESARIAL

. Planeacién y configuracién de metadatos administrados

° Planeacién y configuracién de los servicios de conectividad empresarial

MODULO 6: PLANIFICACION Y CONFIGURACION DE LA BUSQUEDA
) Busqueda de planes
) Configurar la busqueda



